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令和７年度法務省委託事業「今企業に求められる『ビジネスと人権への対応』

〔概要版〕～『ビジネスと人権に関する調査研究』報告書～」及び「『ビジネ

スと人権』ファーストステップ～中小企業向け取組事例集～」（冊子）の保

管及び梱包・発送等に関する見積競争（仕様書） 

 

 

１ 発注内容 

「今企業に求められる『ビジネスと人権への対応』〔概要版〕～『ビジネスと人権に関す

る調査研究』報告書～」（以下、「『ビジネスと人権に関する調査研究』報告書」とい

う。）及び「『ビジネスと人権』ファーストステップ～中小企業向け取組事例集～」（以

下、「中小企業向け取組事例集」という。））の保管及び梱包・発送 

※ 配布希望者等の情報は当センターが取りまとめ、都度Ｅメール等を使用し、業務の履

行を依頼する。 

 

２ 履行期間 

令和７年４月１７日（木）から令和８年３月３１日（火）まで 

 

３ 積算条件 

（１）保管経費 

別紙 1 で示した想定条件に基づき毎月在庫が変動する想定の下、「『ビジネスと人権

に関する調査研究』報告書」及び「中小企業向け取組事例集」を２で示した期間保管

した場合の費用。 

冊子体裁 

「『ビジネスと人権に関する調査研究』報告書」：Ａ４判／３８ページ 

 「中小企業向け取組事例集」：Ａ５判／３６ページ 

（２）梱包・発送 

別紙２で示した想定条件に基づき、希望者に対して上記の冊子を梱包・発送した場

合に要する費用（履行期間分の想定額）。 

なお、発送先１件につき、送付状（Ａ４判）１枚を同封するものとする。 

（３）搬入 

２で定めた履行期間開始日から３営業日以内に、「『ビジネスと人権に関する調査研

究』報告書」につき下記の現保管場所から下記の部数を搬出し、受託者が保管する場

所に搬入する費用。 

   保管場所及び部数 

「『ビジネスと人権に関する調査研究』報告書」：埼玉県上尾市／１，５７９部 

※ 「中小企業向け取組事例集」は印刷会社より納入する。 

（４）その他 

ア 送付状（Ａ４判）については、当センターから提供する文書データ（Word）を受

託者が出力の上、同梱すること。 

イ 見積金額には、上記（１）から（３）の業務に附随して生じる費用（在庫管理上
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必要なデータ管理の手数料等）等、履行期間内に必要な物品及び役務費用の他、保

険料等、指定する納入場所で引き渡すまでに要する一切の経費を含めること。 

ウ 受託者は、見積価格の積算内訳書及び単価表（梱包費、発送費、保管料・１パレ

ット当たり金額・積載量等が把握できるもの）を、速やかに提出すること。 

エ 上記（１）及び（２）の条件は、あくまで現時点での想定である。そのため、当セ

ンターからの発注により実際に履行した業務内容に上記ウで作成する単価表に記載

した単価を適用して算出した経費を、毎月末に請求すること。 

 

４ 履行条件 

（１）冊子の保管場所は、東京都内又はその近郊であること。 

（２）保管に当たっては、破損や汚損等がないよう十分注意して、適切に管理すること。

破損や汚損等が発生した場合は、本業務受託者の負担により、印刷等行うこと。 

（３）毎月末時点における在庫状況を当センターに報告すること。また、当センターが求

めた場合は、その都度、報告すること。 

（４）保管状況等に関しては、当センター職員等による立入検査を実施する場合があるた

め、その際は適宜対応すること。 

（５）冊子の発送時は、必要に応じて緩衝材を用いるなど品質を保持できる梱包とするこ

と。また、当センターが支給する案内文書等を同封すること。 

（６）当センターから発送の指示を受けた案件は、原則、１週間以内に発送を完了するこ

と。ただし、当センターが求めた場合は、上記の期間にかかわらず、速やかに発送す

ること。 

（７）発送に関しては、記録として発送伝票が残り、発送案件ごとの金額が把握できるこ

と。 

（８）在庫の一部を当センターに納品する（在庫の移動）際の経費は、受託者において負

担すること。 

（９）梱包・発送業務に係る発送先の情報は、漏えい等が生じないよう適切に管理するこ

と。 

（１０）各省庁における物品の製造・販売等に係る一般競争（指名競争）の入札参加資格

（全省庁統一資格）を取得していること。 

（１１）プライバシーマーク認証又はＩＳＯ／ＩＥＣ２７００１情報セキュリティマネジ

メント（ＩＳＭＳ）適合性評価制度に基づくＩＳＭＳ認証を取得していること。 

 

５ 提出書類 

（１）見積書 

（２）各府省一般競争（指名競争）参加資格審査結果通知書の写し 

（３）プライバシーマーク認証の取得を証する書類の写し又はＩＳＯ／ＩＥＣ２７００１

情報セキュリティマネジメント（ＩＳＭＳ）適合性評価制度に基づくＩＳＭＳ認証の

取得を証する書類の写し 

（４）適格請求書発行事業者の登録通知書の写し又は適格請求書発行事業者登録番号届出

書（別紙３） 



3 

 

６ 提出期限 

令和７年４月１５日（月）午前１１時 

 

７ その他 

（１）応募書類は返却しない。 

（２）見積競争参加に要する費用は参加者負担とする。 

（３）本業務実施に当たり知り得た情報は、本業務以外の用途に使用し、また第三者に漏

えいしてはならない。 

（４）代金の支払は２０日締め・翌月２５日支払（２５日が土・日、祝日の場合は、その

前の平日）とし、毎月の支払手続時には以下の書類を冊子ごとに提出すること。見積

書、完了報告書、請求書は、必ず社名及び代表者名を記載し、社印及び代表者印を押

印した原本を提出すること。 

ア 梱包・発送関係の見積書 

イ 保管関係の見積書 

ウ 発送完了報告書 

エ 発送完了報告書の明細 

オ 発送伝票の控え（写し） 

カ 梱包・発送関係の請求書 

キ 保管関係の請求書 

（５）本件完遂のために十分な実施体制を整えること 

（６）本件業務の全部を一括して第三者に再委託することはできない。 

（７）契約後、本仕様に従わないと認められる場合には、契約を解除する。その場合、解

除までに要した経費その他の費用は受託者の負担とする。また、受託者の責めに帰す

べき事由がある場合には、違約金を請求する場合がある。 

（８）その他の事項については、別途、受託者と協議して決定する。 

（９）受注者は、法務省及び他の府省庁から指名停止を受けている期間中でないこと。 

 

８ 監督及び検査 

本件業務の適切な履行を確保するため、受託者への必要な監督及び作業完了の監督・

検査は、以下の当センター職員が行う。なお、異動等により職員が代替した場合は、後

任の職員がこれを行う。 

（１）検査職員：事務局長補佐兼総務部長職務代行 山本由理子 

（２）監督職員：事務局長 上杉憲章 

 

９ 問合せ・提出先 

公益財団法人人権教育啓発推進センター 事業部第１課 渡邊、鈴木（愛）、正岡 

東京都港区芝大門 2-10-12 KDX芝大門ビル 4F 

TEL 03-5777-1802（代表） ／ FAX 03-5777-1803 

Eメール jigyo01@jinken.or.jp 

URL http://www.jinken.or.jp/ 


